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I.  WSTōP 
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Ustawa z dnia 4 lutego 20 11r. o opiece nad dzieļmi do lat 3 (Dz. U. Nr 45, poz. 235)  

i przepis wykonawczy do niej , tj. rozporzŉdzenie Ministra Pracy i Polityki SpoĠecznej  

z dnia 25 marca 2011r. w sprawie wymagaŘ lokalowych i sanitarnych dotyczŉcych ŮĠobk·w 

i klub·w dzieciŎcych (Dz. U. Nr 69, poz. 367) Ġagodzŉ dotychczas obowiŉzujŉce dla tych 

plac·wek wymogi techniczne, lokalowe i sanitarne. Ma to pom·c w zakĠadaniu ŮĠobk·w  

i innych plac·wek zajmujŉcych siŎ opiekŉ nad maĠymi dzieļmi - a tym samym uĠatwiļ 

mĠodym rodzicom powr·t do pracy i godzenie obowiŉzk·w rodzicielskich z zawodowymi. 

Zgodnie z   ustawŉ opieka nad dzieļmi do lat 3 moŮe byļ sprawowana: 

 w ŮĠobku; 

 w klubie dzieciŎcym; 

 przez dziennego opiekuna;  

 przez nianiŎ 

do ukoŘczenia roku szkolnego, w kt·rym dziecko ukoŘczy 3 rok Ůycia lub w przypadku, 

gdy niemoŮliwe lub utrudnione jest objŎcie dziecka wychowaniem przedszkolnym ð 4 rok 

Ůycia.  

W przypadku gdy dziecko, kt·re ukoŘczyĠo 3 rok Ůycia, umieszczone jest w ŮĠobku 

lub klubie dzieciŎcym albo jest objŎte opiekŉ sprawowanŉ przez dzien nego opiekuna, 

rodzice dziecka (w innych sytuacjach odpowiednio: opiekunowie prawni oraz  inne osoby, 

kt·rym sŉd powierzyĠ sprawowanie opieki nad dzieckiem) zobowiŉzani sŉ do zĠoŮenia 

podmiotowi prowadzŉcemu opiekŎ oŢwiadczenia o przeszkodach w  objŎciu dziecka 

wychowaniem przedszkolnym. 
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II.  ŭğOBEK I KLUB DZIECIōCY 
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II.1. KTO  I GDZIE MOŭE ZAğOŭYĻ ŭğOBEK I KLUB DZIECIōCY ? 

W myŢl ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieļmi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr 

45, poz. 235 ) ŮĠobki i kluby dzieciŎce mogŉ tworzyļ i prowadziļ: 

 gminy 

 osoby fizyczne  

 osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajŉce osobowoŢci prawnej. 

Lokal, w kt·rym ma byļ prowadzony ŮĠobek lub klub dzieciŎcy winien znajdowaļ siŎ  

w budynku lub jego czŎŢci speĠniajŉcych wymagania okreŢlone w przepisach techniczno-

budowlanych oraz przepisach o ochronie przeciwpoŮarowej dla kategorii zagroŮenia ludzi 

ZL II lub wymagania uzgodnione z wĠaŢciwym miejscowo komendantem wojew·dzkim 

PaŘstwowej StraŮy PoŮarnej, w trybie okreŢlonym w tych przepisach.  

OkreŢlenie ăkategoria zagroŮenia ludzi ZLó jest umownym pojŎciem okreŢlajŉcym  

stopieŘ niebezpieczeŘstwa pod wzglŎdem uŮytkowania lub moŮliwoŢci ewakuacji ludzi 

przebywajŉcych w budynkach mieszkalnych, budynkach zamieszkania zbiorowego oraz 

budynkach uŮytecznoŢci publicznej. Wyr·Ůnia siŎ piŎļ kategorii zagroŮenia ludzi 

okreŢlanych symbolami od ZL I do ZL V. Zgodnie z tym podziaĠem kategoria ZL II 

przeznaczona jest  przede wszystkim do uŮytku ludzi o ograniczonej zdolnoŢci poruszania 

siŎ, takie jak: ŮĠobki, przedszkola, szpitale, domy starc·w, hospicja itp. 

 

Dopuszcza siŎ moŮliwoŢļ prowadzenie ŮĠobka / klubu dzieciŎcego w lokalu znajdujŉcym 

siŎ w budynku lub jego czŎŢci speĠniajŉcym wymagania inne niŮ okreŢlone w przepisach 

techniczno -budowlanych oraz przepisach o ochronie przeciwpoŮarowej dla kategorii 

zagroŮenia ludzi ZL II  jeŮeli lokal: 

 przeznaczony jest dla nie wiŎcej niŮ 15 dzieci;  

 znajduje siŎ na parterze budynku wykonanego z element·w 

nierozprzestrzeniajŉcych ognia; 

 posiada co najmniej dwa wyjŢcia na zewnŉtrz, sŉ to: drzwi wyjŢciowe z lokalu oraz 

inne drzwi lub okno umoŮliwiajŉce bezpoŢrednie wyjŢcie na przestrzeŘ otwartŉ; 
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 zostaĠ wyposaŮony w: 

- trudno zapalne wykĠadziny podĠogowe i inne staĠe elementy wyposaŮenia  

i wystroju wnŎtrz; 

- gaŢnicŎ proszkowŉ ABC o zawartoŢci co najmniej 4 kg Ţrodka gaŢniczego.   

ŭĠobki i kluby dzieciŎce mogŉ byļ tworzone np. w:  

 budynku funkcjonujŉcej szkoĠy lub przedszkola; 

 budynku po zlikwidowanej szkole lub przedszkolu;  

 Ţwietlicy Ţrodowiskowej; 

 prywatnym d omu lub mieszkaniu; 

 wynajŎtym pomieszczeniu; 

 innych, odpowiednio zaadaptowanych lokalach . 

 

II.2. ZADANIA  

ŭĠobkiem lub klubem dzieciŎcym  w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad 

dzieļmi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235) jest kaŮda jednostka organizacyjna, 

kt·ra wykonuje nastŎpujŉce zadania: 

 zapewnia dziecku opiekŎ w warunkach bytowych zbliŮonych do warunk·w 

domowych; 

 gwarantuje dziecku wĠaŢciwŉ opiekŎ pielŎgnacyjnŉ oraz edukacyjnŉ, przez 

prowadzenie zajŎļ zabawowych z elementami edukacji, z  uwzglŎdnieniem 

indywidualnych potrzeb dziecka;  

 prowadzi zajŎcia opiekuŘczo-wychowawcze i edukacyjne, uwzglŎdniajŉce rozw·j 

psychomotoryczny dziecka, wĠaŢciwe do wieku dziecka. 
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II.3. ZASADY FUNKCJONOWANIA  

ŭĠobek i klub dzieciŎcy dziaĠajŉ w oparciu o statut . Jest on ustalany przez podmiot, 

kt·ry utworzyĠ ŮĠobek lub klub, a okreŢla w szczeg·lnoŢci: 

 nazwŎ i miejsce prowadzenia ŮĠobka/klubu dzieciŎcego; 

 warunki przyjmowania dzieci;  

 cele i  zadania opiekuŘczo-wychowawcze oraz  spos·b ich realizacji;  

 zasady ustalania opĠat za pobyt i wyŮywienie w przypadku nieobecnoŢci dziecka 

w ŮĠobku lub klubie dzieciŎcym. 

WewnŎtrznŉ organizacjŎ ŮĠobka lub klubu dzieciŎcego okreŢla regulamin organizacyjny  

nadawany przez dyrektora ŮĠobka lub osobŎ kierujŉcŉ pracŉ klubu dzieciŎcego.  

OkreŢla siŎ w nim m.in. godziny pracy ŮĠobka lub klubu, biorŉc pod uwagŎ opinie i sugestie 

rodzic·w i opiekun·w dzieci uczŎszczajŉcych do ŮĠobka lub klubu dzieciŎcego. 

Za realizacjŎ regulaminu odpowiada dyrektor ŮĠobka lub osoba kierujŉca pracŉ klubu 

dzieciŎcego. 

 

II.4. REJESTRACJA  

Prowadzenie ŮĠobka lub klubu dzieciŎcego jest dziaĠalnoŢciŉ regulowanŉ w rozumieniu 

ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziaĠalnoŢci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 

220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593) i wymaga  wpisu do rejestru ŮĠobk·w i klub·w 

dzieciŎcych. 

Rejestr prowadzi w·jt, burmistrz lub prezydent miasta wĠaŢciwy ze wzglŎdu na miejsce 

prowadzenia ŮĠobka lub klubu dzieciŎcego. 

Rejestr jest jawny i podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej gminy  

prowadzŉcej rejestr. 

Wspomniany organ dokonuje wpisu do rejestru na  podstawie pisemnego wniosku o  wpis 

do rejestru ,  zĠoŮonego przez podmiot zamierzajŉcy prowadziļ ŮĠobek lub klub 

dzieciŎcy.  
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Do wniosku tego doĠŉcza siŎ: 

 w przypadku osoby prawnej lub  jednostki organizacyjnej nieposiadajŉcej 

osobowoŢci prawnej ð wyciŉg z rejestru publicznego potwierdzajŉcy status 

podmiotu;  

 oŢwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i  identyfikacji podatkowej 

NIP;  

 oŢwiadczenie o speĠnianiu warunk·w lokalowych; 

 w przypadku  osoby fizycznej oŢwiadczenie o niekaralnoŢci za przestŎpstwo 

popeĠnione umyŢlnie; 

 opiniŎ komendanta powiatowego (miejskiego) PaŘstwowej StraŮy PoŮarnej; 

 opiniŎ wĠaŢciwego paŘstwowego inspektora sanitarnego.     

Podmiot obowiŉzany jest ponadto przedstawiļ do wglŉdu: 

- dokument stwierdzajŉcy tytuĠ prawny do lokalu, w kt·rym ma byļ prowadzona opieka,  

- dow·d osobisty lub inny dokument potwierdzajŉcy toŮsamoŢļ (w przypadku osoby 

fizycznej),  

- dow·d dokonania opĠaty za wpis do rejestru (bŉdŬ skĠadana jest kopia dowodu 

dokonania opĠaty).  

Przed dokonaniem wpisu w·jt, burmistrz lub prezydent miasta dokonuje wizytacji lokalu. 

Ma ona na celu ustalenie, czy zapewnione sŉ bezpieczne i higieniczne warunki wychowania 

i opieki nad dzieļmi. JeŮeli podmiot zamierzajŉcy prowadziļ ŮĠobek lub klub dzieciŎcy 

dopeĠniĠ wszystkich przewidzianych przepisami formalnoŢci, dokonany zostanie wpis, 

potwierdzony wĠaŢciwym zaŢwiadczeniem. 

W przypadku zmiany danych wskazanych we wniosku lub  w/ w dokumentach, podmiot 

wpisany do rejestru jest obow iŉzany do poinformowania o tym fakcie organ prowadzŉcy 

rejestr w  terminie 14 dni od zaistnienia zmian. Organ prowadzŉcy rejestr, dokonawszy 

wĠaŢciwych zmian w rejestrze, wydaje podmiotowi wpisanemu do rejestru odpowiednie 

zaŢwiadczenie. 
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Wniosek o dokonanie wpisu moŮe jednak spotkaļ siŎ z odmowŉ. Zgodnie z ustawŉ taka 

sytuacja bŎdzie miaĠa miejsce, gdy podmiot nie speĠnia warunk·w wymaganych do 

utworzenia i  prowadzenia ŮĠobka lub klubu bŉdŬ teŮ wydano prawomocne orzeczenie 

zakazujŉce przedsiŎbiorcy wykonywania dziaĠalnoŢci gospodarczej objŎtej wpisem. 

MoŮliwe bŎdzie r·wnieŮ wykreŢlenie z rejestru. Ustawa zawiera zamkniŎty katalog 

przypadk·w, w kt·rych bŎdzie to miaĠo miejsce. Zaliczono do nich: 

 zĠoŮenie przez podmiot wpisany do rejestru wniosku o wykreŢlenie; 

 nieusuniŎcie przez podmiot w wyznaczonym terminie nieprawidĠowoŢci w zakresie 

prowadzenia ŮĠobka lub klubu dzieciŎcego; 

 przekazanie we wniosku oraz  doĠŉczonych do niego dokumentach informacji 

niezgodnych ze stanem faktycznym.  

Zar·wno odmowa wpisu do rejestru, jak i  wykreŢlenie z rejestru nastŎpujŉ w drodze 

decyzji administracyjnej.  Wpis do rejestru podlega opĠacie (stanowi ona doch·d wĠasny 

gminy), kt·rej wysokoŢļ jest ustalana przez radŎ gminy w drodze uchwaĠy. WysokoŢļ ta 

nie moŮe byļ jednak wyŮsza niŮ 50% minimalnego wynagrodzenia za pracŎ ustalonego 

zgodnie z przepisami o  minimalnym wynagrodzeniu za pracŎ. Zwolnione z opĠat sŉ zmiany 

w rejestrze oraz  wykreŢlenie z rejestru.  

 

 

II.5. OPINIA WğAšCIWEGO PAŗSTWOWEGO INSPEKTORA SANITARNEGO 

 

Opinia wĠaŢciwego paŘstwowego inspektora sanitarnego wydawana jest na podstawie 

przepis·w zawartych w  rozporzŉdzeniu Ministra Pracy i Polityki SpoĠecznej z dnia z dnia 

25 marca 2011r. w sprawie wymagaŘ lokalowych i sanitarnych dotyczŉcych ŮĠobk·w  

i klub·w dzieciŎcych (Dz.U. Nr 69, poz. 367).  

Majŉc na uwadze fakt, iŮ ww. rozporzŉdzenie oraz ustawa z dnia 4 lutego 2011r. o opiece 

nad dzieļmi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 45, poz. 235) nie regulujŉ wszystkich wymagaŘ 
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jakie lokal, w kt·rym prowadzony ma byļ ŮĠobek lub klub dzieciŎcy musi speĠniļ, warunki 

w ŮĠobkach i klubach dzieciŎcych naleŮy dostosowaļ takŮe do:   

 przepis·w prawa budowlanego, w tym: 

- rozporzŉdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r.  

w sprawie warunk·w technicznych, jakim powinny odpowiadaļ budynki i ich 

usytuowanie (Dz. U. Nr 75, poz. 690, z p·Ŭn. zm.),  

 ustawy z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakaŮeŘ  

i chor·b zakaŬnych u ludzi (Dz. U. 2008, Nr 234, poz. 1570 z p·Ŭn. zm.). 

 przepis·w prawa ŮywnoŢciowego, w tym:  

- prawa europejskiego, a w szczeg·lnoŢci: 

Á rozporzŉdzenia (WE) nr 178/2002 Parlamentu Europejskiego  

i Rady z dnia 28 stycznia 2002r. ustanawiajŉcego og·lne zasady  

i wymagania prawa ŮywnoŢciowego, powoĠujŉcego Europejski Urzŉd 

ds. BezpieczeŘstwa ŭywnoŢci oraz ustanawiajŉcego procedury  

w zakresie bezpiec zeŘstwa ŮywnoŢci (Dz. Urz. WE L31  

z 01.02.2002, str.1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 

15, t.6, str. 463),  

Á rozporzŉdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 

852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie higieny Ţrodk·w 

spoŮywczych (Dz. Urz. UE L 139 z 30.04.2004r., str. 1; Dz. Urz. UE 

Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 34, str. 319),  

- prawa krajowego:  

Á ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeŘstwie ŮywnoŢci  

i Ůywienia (Dz. U. z 2010r. Nr 136, p oz. 914, z p·Ŭn. zm.)  

i rozporzŉdzeŘ wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy. 
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II. 6. WYMAGANIA LOKALOWE, SANITARNE I BEZPIECZEŗSTWA ŭğOBKA /             

KLUBU DZIECIōCEGO  

 

Szczeg·Ġowe wymagania lokalowe i sanitarne dotyczŉce ŮĠobk·w i klub·w dzieciŎcych 

okreŢla rozporzŉdzenie Ministra Pracy i Polityki SpoĠecznej w sprawie wymagaŘ 

lokalowych i sanitarnych dotyczŉcych ŮĠobk·w i klub·w dzieciŎcych z dnia 25 marca 

2011r. (Dz.U. Nr 69, poz. 367) , a takŮe pomocnicze przepis y prawne (RozdziaĠ VII). 

 

Zgodnie z Ä 1 w/w rozporzŉdzenia , w lokalu, w kt·rym prowadzony ma byļ ŮĠobek / klub 

dzieciŎcy naleŮy zapewniļ: 

 bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci, potwierdzone pozytywnŉ opiniŉ 

komendanta powiatowego (miejskiego) PaŘstwowej StraŮy PoŮarnej oraz 

wĠaŢciwego paŘstwowego inspektora sanitarnego; 

 

OTOCZENIE  

 Ogrodzenie lokalu powinno byļ utrzymane w dobrym stanie technicznym. 

 NaleŮy zapewniļ r·wnŉ i utwardzonŉ nawierzchniŎ dr·g i przejŢļ, otwory 

kanalizacyjne, studzienki oraz inne zagĠŎbienia, a takŮe szlaki komunikacyjne 

wĠaŢciwie zabezpieczyļ.  

 Urzŉdzenia i sprzŎt do zabaw powinny posiadaļ atesty/certyfikaty, a poprzez 

staĠe przymocowanie do podĠoŮa zapewniaļ dzieciom bezpieczne uŮytkowanie. 

 Piasek w piaskownicach naleŮy wymieniaļ, a piaskownice  zabezpieczaļ przed 

zanieczyszczeniem odchodami zwierzŎcymi.  

 NaleŮy zachowaļ czystoŢļ terenu wok·Ġ budynku, usuwaļ odpady, a szczeg·lnie 

odchody zwierzŎce. 

 Miejsce gromadzenia odpad·w staĠych powinno byļ utrzymane w dobrym stanie 

higieniczno ð sanitarnym i techn icznym, oddalone co najmniej 10 m od okien  

i drzwi budynku oraz co najmniej 3 m od granicy z sŉsiedniŉ dziaĠkŉ. 

W miarŎ moŮliwoŢci naleŮy zapewniļ: 
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 bezpoŢrednie wyjŢcie na otwarty teren wyposaŮony w urzŉdzenia do zabaw dla 

dzieci i niedostŎpny dla os·b postronnych;  

 niemowlŎtom moŮliwoŢļ leŮakowania na tarasie lub werandzie. 

 

POWIERZCHNIA I WYSOKOšĻ POMIESZCZEŗ 

 Powierzchnia pomieszczenia dla 3 -5 dzieci powinna wynosiļ co najmniej 16 m2 

(dot. kaŮdego pomieszczenia):  

- w przypadku liczby dzieci powyŮej 5 powierzchnia ulega zwiŎkszeniu 

proporcjonalnie do liczby dzieci;  

- powierzchnia przypadajŉca na kaŮde kolejne dziecko wynosi co najmniej: 

 2 m2 jeŮeli czas pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie;  

 2,5 m2  jeŮeli czas pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie. 

 WysokoŢļ pomieszczeŘ przeznaczonych na pobyt dzieci musi wynosiļ co najmniej 

2,5  metra.  

Lokal, w kt·rym tworzony i prowadzony jest:  

 ŮĠobek ð posiada co najmniej dwa pomieszczenia, w tym jedno przystosowane do 

odpoczynku dzieci;  

 klub dzieciŎcy ð posiada co najmniej jedno pomieszczenie  i miejsce na odpoczynek 

dla dzieci.  

 

POMIESZCZENIA HIGIENICZNO - SANITARNE ŭğOBKA / KLUBU 

DZIECIōCEGO 

 PodĠogi i Ţciany naleŮy wykonaļ tak, aby byĠo moŮliwe Ġatwe utrzymanie czystoŢci 

w tych pomieszczeniach ; 

 šciany do wysokoŢci co najmniej 2 m powinny byļ pokryte materiaĠami 

zmywalnymi, nienasiŉkliwymi i odpornymi na dziaĠanie wilgoci oraz materiaĠami 

nietoksycznymi i odpornymi na dziaĠanie Ţrodk·w dezynfekcyjnych; 
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 NaleŮy zapewniļ dostŎp do miski ustŎpowej oraz urzŉdzeŘ sanitarnych z ciepĠŉ 

bieŮŉcŉ wodŉ, takich jak: umywalka, brodzik z natryskiem lub inne urzŉdzenia do 

utrzymania higieny osobistej dzieci ;  

 W urzŉdzeniach sanitarnych jest zapewniona centralna regulacja mieszania 

ciepĠej wody. 

 

MIKROKLIMAT POMIESZCZEŗ 

 Na grzejnikach centralnego ogrzewania naleŮy umieŢciļ osĠony ochraniajŉce 

przed bezpoŢrednim kontaktem z elementem grzejnym.  

 W pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt dzieci naleŮy zapewniļ wĠaŢciwŉ 

temperaturŎ (co najmniej 20хC) oraz oŢwietlenie o parametrach zgodnych  

z Polskŉ Normŉ PN-EN 12464 -1:2004 . 

 Co najmniej 50% powierzchni okien powinno mieļ zapewnionŉ moŮliwoŢļ 

otwierania . 

WYPOSAŭENIE 

 PoŢciel i leŮaki naleŮy wyraŬnie oznakowaļ, przypisaļ do konkretnego dziecka  

i odpowiednio przechowywaļ, tak aby zapobiec przenoszeniu siŎ zakaŮeŘ. 

 Zapewniļ stanowisko do przewijania dzieci oraz miejsce do przechowywania 

wierzchniej odzieŮy dzieci. 

 WyposaŮenie pomieszczeŘ powinno posiadaļ atesty lub certyfikaty. Meble winny 

byļ dostosowane do wymagaŘ ergonomii, a zabawki speĠniaļ wymagania 

bezpieczeŘstwa i higieny oraz posiadaļ oznakowanie CE. 

 Zapewniļ warunki do przechowywania i podawania mleka matki dla dzieci je 

pijŉcych. 

 

SYSTEM I ð EJ POMOCY 

 Apteczki znajdujŉce siŎ w lokalu wyposaŮyļ  w podstawowe Ţrodki opatrunkowe. 
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ŭYWIENIE 

Zgodnie z ustawŉ z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzieļmi w wieku do lat 3 (Dz.U. Nr 

45, poz. 235)  w ŮĠobku zapewnia siŎ wyŮywienie przebywajŉcym w nim dzieciom. W klubie 

dzieciŎcym (z uwagi na mniejszŉ liczbŎ godzin pobytu) nie ma obowiŉzku zapewnienia 

wyŮywienia przebywajŉcym w nim dzieciom.   

KaŮdorazowo naleŮy zapewniļ dzieciom moŮliwoŢļ higienicznego spoŮywania posiĠk·w.   

W sytuacji, gdy w plac·wce bŎdŉ wykonywane czynnoŢci zwiŉzane z 

przygotowywaniem posiĠk·w dla dzieci, czyli zwiŉzane z produkcjŉ ŮywnoŢci, muszŉ byļ 

speĠnione wszystkie wymagania jak dla podmiot·w produkcji lub obrotu ŮywnoŢciŉ, 

okreŢlone w przepisach prawa ŮywnoŢciowego tj. w Ustawie o bezpieczeŘstwie ŮywnoŢci i 

Ůywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. (Dz. U. Nr 136, poz. 914 z p·Ŭn. zm.) oraz w 

Rozporzŉdzeniu (WE) Nr 852/2004  Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 

2004 r. w sprawie higieny Ţrodk·w spoŮywczych (np. wymagania higieniczne okreŢlone w 

przepisach ww. rozporzŉdzenia, w tym m.in. obowiŉzek opracowania i wdroŮenia 

procedury opartej na zasadach systemu HACCP).  

W przypadku, gdy w plac·wce nie bŎdzie przygotowywana ŮywnoŢļ dla dzieci,  

a posiĠki bŎdŉ jedynie dostarczane przez rodzic·w lub dowoŮone w jakiejkolwiek innej 

formie np. przez firmŎ cateringowŉ, moŮe byļ zastosowane tzw. elastyczne podejŢcie do 

wymagaŘ higienicznych, zgodne ze stanowiskiem zawartym w dokumencie pn. ăZbi·r 

wytycznych w zakresie wdraŮania procedur opartych na zasadach HACCP oraz uĠatwieŘ 

we wdraŮaniu zasad HACCP w niekt·rych przedsiŎbiorstwach sektora spoŮywczegoó.  

W tym przypadku pracownicy plac·wki wykonujŉcy proste czynnoŢci zwiŉzane 

z wydawaniem dzieciom posiĠk·w powinni stosowaļ zasady dobrej praktyki higienicznej 

(GHP). Spos·b podawania posiĠk·w nie moŮe powodowaļ zanieczyszczenia tych posiĠk·w.  

Zgodnie z Ä 3 pkt 3 rozporzŉdzenia rozporzŉdzenie Ministra Pracy i Polityki SpoĠecznej 

w sprawie wymagaŘ lokalowych i sanitarnych dotyczŉcych ŮĠobk·w i klub·w dzieciŎcych  

z dnia 25 marca 2011r. (Dz.U. Nr 69, poz. 367), w  lokalu, w kt·rym prowadzony ma byļ 

ŮĠobek / klub dzieciŎcy naleŮy zapewniļ czystoŢļ i porzŉdek, a pomieszczenia 
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utrzymywaļ w odpowiednim stanie oraz przeprowadzaļ ich okresowe remonty  

i konserwacje.  

NaleŮy podkreŢliļ, iŮ niemowlŎta i dzieci w ŮĠobkach lub klubach dzieciŎcych sŉ 

wyjŉtkowŉ grupŉ konsument·w, kt·ra zasĠuguje na szczeg·lnŉ ochronŎ. Naruszenie 

wymagaŘ sanitarnych wynikajŉcych z prawa ŮywnoŢciowego moŮe powodowaļ duŮe 

zagroŮenie dla ich zdrowia.  

 

II.7 . PERSONEL 

 

SkĠad personelu zatrudnionego w ŮĠobku lub klubie dzieciŎcym powinien byļ dostosowany 

do liczby dzieci uczŎszczajŉcych do tego typu plac·wki 

 

 

 

Jeden opiekun w ŮĠobku i klubie dzieciŎcym moŮe sprawowaļ opiekŎ nad maksymalnie 

oŢmiorgiem dzieci. 
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Wyjŉtek stanowi grupa w kt·rej znajduje siŎ dziecko niepeĠnosprawne lub dziecko 

wymagajŉce szczeg·lnej opieki, lub w przypadku ŮĠobka dziecko kt·re nie ukoŘczyĠo 

pierwszego roku Ůycia wtedy jeden opiekun moŮe sprawowaļ opiekŎ nad maksymalnie 

piŎciorgiem dzieci. 

W przypadku ŮĠobka, do kt·rego uczŎszcza wiŎcej niŮ dwadzieŢcioro dzieci obowiŉzek 

stanowi zatrudnienie pielŎgniarki lub poĠoŮnej. 

Dyrektor  

Dyrektorem ŮĠobka moŮe byļ osoba, kt·ra posiada: 

 wyksztaĠcenie wyŮsze i co najmniej 3 lata doŢwiadczenia w pracy z dzieļmi  

albo  

 wyksztaĠcenie Ţrednie oraz 5 lat doŢwiadczenia w pracy z dzieļmi.  

Kto moŮe byļ opiekunem w ŮĠobku i klubie dzieciŎcym oraz osobŉ kierujŉcŉ pracŉ 

klubu dzieciŎcego ? 

OpiekŎ nad dzieļmi w ŮĠobku lub klubie dzieciŎcym sprawowaļ moŮe osoba posiadajŉca 

kwalifikacje:  

 pielŎgniarki,  

 poĠoŮnej,  

  opiekunki dzieciŎcej,  

 nauczyciela wychowania przedszkolnego,  

 nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej,  

 pedagoga opiekuŘczo - wychowawczego. 

Opiekunem w ŮĠobku lub klubie dzieciŎcym moŮe byļ takŮe osoba, kt·ra posiada co 

najmniej wyksztaĠcenie Ţrednie oraz:  

 co najmniej dwuletnie doŢwiadczenie w pracy z dzieļmi w wieku do lat 3 (przez 

okres co najmniej 6 miesiŎcy bezpoŢrednio przed podjŎciem pracy jako opiekun  

w przeciwnym przypadku zobowiŉzana jest w ciŉgu 6 miesiŎcy od rozpoczŎcia 

pracy na stanowisku opiekuna odbyļ 80-godzinne szkolenie w celu uaktualnienia  

i uzupeĠnienia wiedzy oraz umiejŎtnoŢci) i   



 

hŘŘȊƛŀƱ IƛƎƛŜƴȅ 5ȊƛŜŎƛ ƛ aƱƻŘȊƛŜȍȅ 
²ƻƧŜǿƽŘȊƪƛŜƧ {ǘŀŎƧƛ Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu 16 

 przed zatrudnieniem jako  opiekun w ŮĠobku lub klubie dzieciŎcym odbyĠa 280-

godzinne szkolenie, z czego co najmniej 80 godzin w formie zajŎļ praktycznych, 

polegajŉcych na sprawowaniu opieki nad dzieckiem pod kierunkiem opiekuna.  

Opiekunem w ŮĠobku, klubie dzieciŎcym moŮe by takŮe wolontariusz. Wolontariusz   

w przypadku nie posiadania wyŮej opisanych kwalifikacji na opiekuna w ŮĠobku lub klubie 

dzieciŎcym, przed rozpoczŎciem Ţwiadczenia pracy zobowiŉzany jest odbyļ 40-godzinne 

szkolenie.  

Cechy charakteryzujŉce osobŎ peĠniŉcŉ rolŎ opiekuna w ŮĠobku:  

Do podstawowych obowiŉzk·w osoby zatrudnionej na stanowisku opiekuna w ŮĠobku lub 

klubie dzieciŎcym naleŮy:  opowiadanie, czytanie bajek, nauka piosenek, organizowanie 

zajŎļ plastycznych poza tym, organizacja ļwiczeŘ gimnastycznych i ruchowych oraz 

wspomaganie dzieci w wykonywaniu codziennych czynnoŢci, np.: dbanie o higienŎ, 

ubieranie siŎ, jedzenie. W zwiŉzku z powyŮszym osoba zatrudniona na tym stanowisku 

powinna charakteryzowaļ siŎ: odpowiedzialnoŢciŉ, opiekuŘczoŢciŉ, cierpliwoŢciŉ, 

opanowaniem, spostrzegawczoŢciŉ, podzielnoŢciŉ uwagi poĠŉczonŉ z umiejŎtnoŢciŉ 

koncentracj i, dobrŉ pamiŎciŉ oraz umiejŎtnoŢciŉ Ġatwego porozumiewania siŎ z dzieļmi. 

Poza tym, pracownik ten powinien r·wnieŮ mieļ umiejŎtnoŢci wokalno-muzyczne, 

artystyczno -techniczne i bogatŉ wyobraŬniŎ. 

Dyrektorem ŮĠobka, osobŉ kierujŉcŉ pracŉ klubu dzieciŎcego, opiekunem, 

pielŎgniarkŉ, poĠoŮnŉ, wolontariuszem, osoba fizycznŉ tworzŉcŉ bŉdŬ prowadzŉca 

tego typu plac·wkŎ moŮe byļ osoba, kt·ra:  

 daje rŎkojmiŎ naleŮytego sprawowania opieki nad dzieļmi; 

 nie jest i nie byĠa pozbawiona wĠadzy rodzicielskiej oraz wĠadza rodzicielska nie 

zostaĠa jej zawieszona ani ograniczona;  

 wypeĠnia obowiŉzek alimentacyjny, w przypadku gdy taki obowiŉzek zostaĠ 

naĠoŮony na podstawie tytuĠu wykonawczego pochodzŉcego lub zatwierdzonego 

przez sŉd; 

 nie zostaĠa skazana prawomocnym wyrokiem za przestŎpstwo umyŢlne. 
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Wszystkie osoby sp rawujŉce na podstawie ustawy, opiekŎ nad dzieļmi w wieku do lat 3 

podlegajŉ obowiŉzkowym badaniom do cel·w sanitarno - epidemiologicznych zgodnie  

z ustawŉ z dnia 5 grudnia 2008r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakaŮeŘ i chor·b 

zakaŬnych u ludzi (Dz.U. Nr 234, poz. 1570 z e zm.). 

 

II. 8. ROLA RODZICĎW 

W ŮĠobkach i klubach dzieciŎcych podobnie jak w innych plac·wkach peĠniŉcych funkcje 

opiekuŘcze, wychowawcze i edukacyjne ogromnŉ rolŎ przypisuje siŎ wsp·Ġpracy  

z rodzicami, kt·rej jakoŢļ zaleŮy od inwencji zar·wno opiekun·w, dyrektor·w, os·b 

kierujŉcych ww. formŉ opieki nad dzieļmi jak i samych rodzic·w. Opiekun powinien 

korzystaļ z najcenniejszego Ŭr·dĠa informacji o dziecku jakim sŉ rodzice, powinien 

takŮe dzieli ļ siŎ z rodzicami swoimi spostrzeŮeniami na temat dziecka, postŎp·w przez 

niego czynionych lub pojawiajŉcych siŎ niepokojŉcych sygnaĠ·w co do rozwoju dziecka. 

Dobra wsp·Ġpraca z rodzicami zapewnia poczucie bezpieczeŘstwa i wsparcie dla dziecka, 

prawidĠowy rozw·j dziecka i lepsze osiŉgniŎcia edukacyjne, a takŮe szybsze rozpoznanie 

i rozwiŉzanie trudnoŢci pojawiajŉcych siŎ w Ůyciu dziecka. Wsp·Ġpraca powinna polegaļ 

na regularnych spotkaniach i wymianie informacji, wzajemnym uczeniu siŎ i udzielaniu 

porad w zakresie pracy z dzieļmi i ich rozwoju.  

W zajŎciach prowadzonych w klubie dzieciŎcym mogŉ  braļ udziaĠ rodzice dzieci 

uczŎszczajŉcych do klubu, naleŮy jednak pamiŎtaļ, Ůe powinni oni posiadaļ orzeczenie 

lekarskie o braku przeciwwskazaŘ do pracy z dzieļmi.  
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II.9 . ŭğOBEK A KLUB DZIECIōCY 

 

 

   ŭĠobek Klub dzieciŎcy 

Wiek dziecka  > 20 tygodnia Ůycia > 1 roku Ůycia 

 

Czas opieki 

nad dzieckiem  

10 godzin dziennie wzglŎdem 

kaŮdego dziecka 
(w szczeg·lnie uzasadnionych przypadkach 

wymiar opieki moŮe byļ, na wniosek rodzica 

dziecka, wydĠuŮony, za dodatkowŉ opĠatŉ). 

5 godzin dziennie wzglŎdem 

kaŮdego dziecka 
 

Liczba dzieci 

nad kt·rymi 

sprawowana 

jest opieka 

przez jednego 

opiekuna 

1 opiekun/max 8 dzieci   
(w przypadku gdy w grupie znajduje siŎ dziecko 

niepeĠnosprawne, dziecko wymagajŉce 

szczeg·lnej opieki lub dziecko, kt·re nie 

ukoŘczyĠo pierwszego roku Ůycia maksymalnie 

nad piŎciorgiem dzieci). 

> 20 dzieci ð koniecznoŢļ 

zatrudnienia przynajmniej 1 

pielŎgniarki lub poĠoŮnej 

1 opiekun/max 8 dzieci  
(a w przypadku gdy w grupie znajduje siŎ 

dziecko niepeĠnosprawne lub dziecko 

wymagajŉce szczeg·lnej opieki maksymalnie 

nad piŎciorgiem dzieci). 

Rodzice 
W zajŎciach nie mogŉ uczestniczyļ 

rodzice uczŎszczajŉcych dzieci. 

W zajŎciach mogŉ uczestniczyļ rodzice 

uczŎszczajŉcych dzieci. 

 

 

 

Powierzchnia 

pomieszczeŘ  

3-5 dzieci /  16 m2: 
- w przypadku liczby dzieci powyŮej 5 

powierzchnia ulega zwiŎkszeniu 

proporcjonalnie do liczby dzieci;  

- powierzchnia przypadajŉca na kaŮde 

kolejne dziecko wynosi co najmniej:  

- 2 m2 jeŮeli czas pobytu dziecka nie 

przekracza 5 godzin dziennie;  

- 2,5 m2 (jeŮeli czas pobytu dziecka 

przekracza 5 godzin dziennie.  

3-5 dzieci / 16 m2:  
- w przypadku liczby dzieci powyŮej 5 

powierzchnia ulega zwiŎkszeniu 

proporcjonalnie do liczby dzieci;  

- powierzchnia przypadajŉca na kaŮde 

kolejne dziecko wynosi co najmniej  2 

m2 jeŮeli czas pobytu dziecka nie 

przekracza 5 godzin dziennie .   

WyŮywienie 
Przebywajŉcym w ŮĠobku dzieciom 

zapewnia siŎ wyŮywienie. 

Nie ma obowiŉzku zapewnienia wyŮywienia 

dzieciom przebywajŉcym w klubie 

dzieciŎcym. 

Liczba 

pomieszczeŘ 

co najmniej 2   

pomieszczenia, w tym jedno 

przystosowane do odpoczynku dzieci.  

co najmniej 1   

pomieszczenie, naleŮy zapewniļ miejsce 

na  odpoczynek dla dzieci.  
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II. 10. KROK PO KROKU -  JAK ZAğOŭYĻ ŭğOBEK LUB KLUB DZIECIōCY? 

 

½ŀƱƻȍŜƴƛŜ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛ 
gospodarczej

²ȅōƽǊ ƭƻƪŀƭǳ

½ƱƻȍŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ 
wpis do rejestru 
ȍƱƻōƪƽǿ

ƛ ƪƭǳōƽǿ ŘȊƛŜŎƛťŎȅŎƘ

Wizytacja lokalu przez 
przedstawiciela 

organu rejestrowego  

Wpis do rejestru 
ȍƱƻōƪƽǿ

ƛ ƪƭǳōƽǿ ŘȊƛŜŎƛťŎȅŎƘ

½ŀǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻ  
dokonaniu wpisu 

podmiotu do rejestru

���}���Á�v�]�}�•�l�µ�����}�s�����Ì�����•�]�'�W

W przypadku osoby prawnej lub 
ƧŜŘƴƻǎǘƪƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎȅƧƴŜƧ ƴƛŜǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŜƧ 
ƻǎƻōƻǿƻǏŎƛ ǇǊŀǿƴŜƧ ǿȅŎƛŊƎ Ȋ ǊŜƧŜǎǘǊǳ 
publicznego
hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻ ƴǳƳŜǊȊŜ 
identyfikacyjnym REGON i identyfikacji 
podatkowej NIP
Zapewnienie o bezpiecznych 
ƛ ƘƛƎƛŜƴƛŎȊƴȅŎƘ ǿŀǊǳƴƪƽǿ Ǉƻōȅǘǳ ŘȊƛŜŎƛ 
ǿ ƭƻƪŀƭǳΣ ǿ ƪǘƽǊȅƳ Ƴŀ ōȅŏ ǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅ 
ȍƱƻōŜƪ κ ƪƭǳō ŘȊƛŜŎƛťŎȅ ǇƻǘǿƛŜǊŘȊƻƴŜ 
ǇƻȊȅǘȅǿƴŊ ƻǇƛƴƛŊΥ
- Komendanta powiatowego 
όƳƛŜƧǎƪƛŜƎƻύ {ǘǊŀȍȅ tƻȍŀǊƴŜƧ
-ǿƱŀǏŎƛǿŜƎƻ ǇŀƵǎǘǿƻǿŜƎƻ ƛƴǎǇŜƪǘƻǊŀ 
sanitarnego
W przypadku osoby fizycznej 
ƻǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻ ƴƛŜƪŀǊŀƭƴƻǏŎƛ Ȋŀ 
ǇǊȊŜǎǘťǇǎǘǿƻ ǇƻǇŜƱƴƛƻƴŜ ǳƳȅǏƭƴƛŜ
5ƻ ǿƎƭŊŘǳΥ 
-ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǎǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ǘȅǘǳƱ ǇǊŀǿƴȅ 
do  lokalu,
-ŘƻǿƽŘ ƻǎƻōƛǎǘȅ ƭǳō ƛƴƴȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘ 
ǇƻǘǿƛŜǊŘȊŀƧŊŎȅ ǘƻȍǎŀƳƻǏŏ όǿ 
przypadku osoby fizycznej),
-ŘƻǿƽŘ Řƻƪƻƴŀƴƛŀ ƻǇƱŀǘȅ   


























































